MORGENSTERN

Moin. Gruezi. Und Hallo.

Wir sind MORGENSTERN. Das etwas andere Beratungsunternehmen. Digital. Modern. Zukunftsori-
entiert. Unser fachliches Know-how: Datenschutz, IT-Recht, IT-Sicherheit und Digitalisierung. Und
was fehlt? Noch mehr UnterstUtzung im Bereich der Projektassistenz.

Wenn du motiviert bist, anders denkst, mutig vorausgehst und die Ideen in dir nur so sprudeln, dann
mochten wir dich gerne kennenlernen.

ASSISTENZ (m/w/d)

Planung, Koordination, Durchfiihrung und Nachbereitung Erstellung bzw.

von internen und externen Events m Aktualisierung von Prasentationen
Telefonzentrale De I n J o b Administrative Tatigkeiten

BUro- und Terminmanagement
Datenpflege in unserem CRM-System

Routinierter Umgang mit dem MS-Office-Paket - Schwerpunkt Excel und PowerPoint
Umfangreiche, mehrjahrige Berufserfahrung im Assistenzbereich

Selbststindige und D - P f' I Hohe flexible Einsatzbereitschaft, engagiert,
strukturierte Arbeitsweise e I n ro I teamfahig und gewissenhaft
Organisations- und Kommunikationsgeschick Affinitdt fiir modeme Technologien

idealerweise Erfahrung im Umgang Teamfadhigkeit sowie Einsatzbereitschaft
mit CRM-Systemen Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima in Eine attraktive VergUtung und flexible Arbeitszeitgestaltung
einem hochmotivierten Team

" Deine Chance auf

abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit Die Méglichkeit, eigene
Ideen und Vorstellungen einzubringen und umzusetzen

Hort sich das gut an?

Dann melde dich gern bei uns. Sende einfach deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen als PDF-
Datei an jobs@morgenstern-privacy.com.

Wir freuen uns auf dich!

PS: Informationen zur Verarbeitung deiner personenbezogenen Daten findest du hier.
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mailto:jobs%40morgenstern-privacy.com?subject=
https://www.morgenstern-privacy.com/wp-content/uploads/2021/04/Bewerberinformation_Datenschutz_privacy.pdf

